
112學年第2學期
友善校園宣導暨生活常規
主題:校園詐騙防制你快樂我平安

學務處
生輔組長鄭吉村



◎各項安全宣導
友善校園、反霸凌、反詐騙、防制毒品
濫用、防災演練…等

◎品德教育
禮貌、守時、尊重(守法守紀律)

◎生活常規
學生手冊、生活作息、請假、改過銷過、
服儀…等



友善校園週主題

校園詐騙防制
你快樂我平安



◎各項安全宣導
友善校園-反詐騙
人為災害演練
防制校園霸凌
防制學生藥物濫用
交通安全教育宣導
防制數位性暴力暨兒少保護宣導



反詐騙宣導



友善校園週宣導—人為災害演練

https://www.youtube.com/watch?v=RQlGO3CqTaw


凡走過必留下痕跡—健康上網最安心
防制校園霸凌—網路霸凌最快速造成傷
害



網路謾罵、網路霸凌

https://www.youtube.com/watch?v=Ux42f29yGrc


#不輕易食用來
路不明食品



#行人的交通觀念
走在大型車旁要當心
走路專心，不滑手機

#自行車的安全配備
上路前應多確認
煞車、車燈、反光裝置等

#無照駕駛的罰則
無照騎車害人害己



112學年度友善校園
防制數位性暴力暨兒少保護宣導

五不一檢舉
不觀看、不轉傳
不下載、不分享

不持有



禮貌
遇見師長問好
進辦公室喊「報告」
穿著校服

守時
準時上課、集合
作業、資料繳交或獎學金領取

品德教育



服儀規定
合宜、禮貌 一、服裝類別：

(一)制服：
1.夏季制服：短袖上衣、短褲、
長褲、裙子。
2.冬季制服：長袖上衣、長褲、
制服或運動服外套、領帶。
(二)體育服：
1.夏季體育服：短袖上衣、短褲、
長褲。
2.冬季體育服：長袖上衣、長褲、
長袖外套。
(三)特色服裝：
依高中部班級特色服裝管理辦法
完成申請。另學校紀念服裝製作，
亦須按班級特色服裝管理辦法申
請及製作。



尊重
遵守校規、班規
尊重他人午休時間
在校穿著校服
同學相處合宜行為

品德教育



學生手冊 學校首頁/學生專區/學生手冊



各班講桌右上角有4個QR code



守時-生活作息
1.上學時間 0710～0805
側門開放時間 0805
2.第一節上課 0810
3.中午用餐時間1200～1230
4.午休時間 1230～1305
5.打掃時間 1500～1520
6.第七節上課 1610
7.教學大樓 1800關閉 請到圖書館夜自習

高中部學生在校作息時間實施要點

(糾察隊登記服儀)

(糾察隊登記遲進教室者)

品德教育

https://www.ttsh.tp.edu.tw/uploads/16892940099355dEEgyeM.pdf


生活常規

上課時間
維護上課秩序 尊重他人學習
不可玩手機 看影片
與學習無關的事情
不可隨時使用手機側錄、偷拍及
錄限時動態



臺北市立大同高中高中部校園行動載具使用管理辦法
肆、管理規範：
一、學生於上課、集會及其他公開場合，除教師引導學習或緊急必要聯繫時使用外，
其餘時間應以保持關機、靜音或振動狀態為原則，如有緊急狀況，應向師長報備同意
後方得使用。
二、對學生使用於與學習無關之活動，應予必要管理，學生不得做為下列用途使用：
(一)課程期間玩遊戲。
(二)違反善良風俗情事。
(三)拍攝及上傳散播未經他人同意之訊息、照片或影音。
三、全體教職員均負有教育學生正確使用行動載具之責任，師長查獲學生違規使用時，
請學生關機並放置於座位抽屜內。
四、學生倘若不聽勸告，師長可要求將學生行動載具，由師長或學務人員代為保管，
放學時由學生領回，若為累犯者，則由監護人領回。



生活作息

午休時間 12:30~13:05

休息時間 請尊重他人 遵守班級規定

班級：吃午餐、玩手機、看影片 玩桌遊
教學區：球場打球、合作社購物
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1-2日1日 1-2日 3-6日 6日以上

任何假別皆需要有完成
1.勾選假別，填寫清楚請
假日期時間
2.家長在「請假事由書寫
欄位」務必由家長書寫
3.依順序蓋章送假卡
4.依假別提供相關證明
(病假必須就醫證明)、家
長書寫欄位書寫事由
病假(可於事後返校5個工
作天內完成補請假手續)
事假 (必須事前請假，特
殊狀況例外)
家長在請假卡親筆書寫證
明+或提供相關證明

1
請假



請假

請假
1.規劃性—事假、公假，事前請假
事後就是逾時請假

2.臨時性—病假、緊急狀況
病假返校後5個工作天內完成補請假
3.補請假—請於返校後起，14天內完成補請
假(包括退件，第15天後不受理請假)



1.規劃性—事假、公假，事前請假
事後請假就是逾時請假

2.臨時性—病假、緊急狀況
病假返校後5個工作天內完成請假，超過5
天屬逾時請假，需在返校14天內完成。
3.逾時請假—請於返校後起，14天內完成
補請假(包括退件，第15天恕不受理請假)

請假



請假經常失誤不合格假卡會退件，超過14天數不受理

1.假卡填妥基本資料
(未填寫班級座號姓名，升級後資料仍是舊班級座號)

2.假別、填日期及節數
(日期、節次寫錯，超過14天後不得更正)

3.寫事由並備妥請假資料
(病假要就醫證明、請假事由為家長填寫，以當證明)

4.依請假權責送假卡
(導師-輔導教官-生輔組長-學務主任-校長，未依天數之權責核章，
而直接丟請假箱，會退件)

5.超過時間請假(在規定時間內，完成請假手續)

請假



一、本校學生因事或病，不能參加各種課業或活動均依本規則請假，未
經准假而擅自缺席者概以曠課論。

(一)舉凡請假，皆須事前通知學校(撥打請假專線(02)2505-4269分機
163或通知導師)，非緊急或特殊狀況者，如未事前通知導師或學校，
不予准假。

(二)1日內請假可採線上(酷課APP)或紙本請假，超過1日，以紙本假單
請假(請依本規則第三、四點辦理)。

(三)連續請假(包含不同假別)時，需依天數請假程序核章。例如：不同
假別請1日事假及1日病假，為連續2日請假，需照程序送紙本假單
核章。如經查連續曠課(超過1日)而分批請假者，不得補請假，以曠
課論處。

(四)經查盜用身分請假者，註銷請假，依校規處分。

學生請假規則
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請假

請假退件
4.未依規定程序請假
(1)期限內未照程序核章(導師-輔導教官-生輔組長-學務主

任-校長，未依天數之權責核章，而直接丟請假箱，會退件)

(2)缺請假附件資料(就醫證明、家長證明、出國附機票等)

5.不予准假
(1)未先報備
(2)超過補請假期限



請假

6.臨時事故請於早上0830，由家長親自撥打請假專
線02-25054269#163或提早告知導師

7.學生到校後，如因病、因事臨時外出需填寫外出
二聯單。

第5條第4項
學生入校後若因病或因事須離校，應填寫臨時外出申請單，與該家
長取得聯繫確認後，經師長(導師、代導師)、學務處(健康中心)及
教官室核准後完成所有程序後始可離校，返校後仍需完成請假手續。



課程期間，只要離開學校就是要有外出單或核可造冊
名單(公假單)

因病外出簽章：導師、教官、健康中心簽章
因事外出簽章：導師、教官簽章

交
副
班
長
夾
點
名
本

交
給
大
門
警
衛

請假



請假

8.請假1日內，可採紙本或線上(酷課APP) ，
超過1日，必須以紙本假單請假(請依本規則第
三、四點辦理)。

臺北市立大同高級中學學生請假規則

宣導期：112年9月
導師會報、學校日、大週會
實施期：112年10月

請假1日內，可使用酷課APP
進行線上請假
家長必須完成親子綁訂
家長必須完成親子綁訂
家長必須完成親子綁訂

【線上請假請在10內完成，超過請用紙本】

https://www.ttsh.tp.edu.tw/uploads/1692607094441xFtrRBeR.pdf


請假

9.線上請假僅開放一天以內(只有事假、病假、
喪假、生理假)，一律須附證明。公假僅受理
紙本請假。
10.並非送出假單，學校或導師就應准予請假，
如經常遲到、怠學或曠課，經勸導及輔導未改
善者，將不予准假。

臺北市立大同高級中學學生請假規則

https://www.ttsh.tp.edu.tw/uploads/1692607094441xFtrRBeR.pdf


請假

11.線上請假(酷課APP)

臺北市立大同高級中學學生請假規則

點選首頁「學生請假」
1.確認是否在"申請請
假"頁面
2.選擇請假類別
3.填寫請假原因

https://www.ttsh.tp.edu.tw/uploads/1692607094441xFtrRBeR.pdf


點選日期→點選節次→上傳附件→送出假單

1.選擇請假節次，若為
全天，可選「全選節次」
或點選「 1~7節課」
2.點選「選擇檔案」附
上請假證明
3.確認所有資料皆填寫
完畢、正確，即可送出
假單
4.確認家長送出



准假權限：
(一)請假一日內由導師核准，送生活輔導組（生教
組）備查。
(二)請假一日一節課至二日，陳請導師及輔導教官
審查後，由生活輔導組長（生教組長）核准。
(三)請假二日一節至六日內，由生活輔導組（生教
組）轉請學生事務處主任核准。
(四)請假六日以上陳校長核准。
(五)未經核准之請假單不予登記。



請假

11.假卡送出後，應自行掌握完成請假，不合格假卡
將退件(可查退件公告)，逾時一律不受理補請假，
若因自己不注意而造成逾時，後果自負。
12.連續請假卻拆分成1日線上請假，未照程序請假，
將不予准假。
例如:請3日，拆成3次線上請假，或紙本假卡分開寫，
未完成2日以上須經學務主任核准，則為失效請假。
13.經查盜用身分請假者，註銷請假，依校規處分。



學生手冊 出缺勤及獎懲紀錄查詢說明

單一身分帳號密碼
如果忘記密碼請詢問圖書館

出缺勤及獎懲紀錄
查詢說明



查詢獎懲紀錄 查詢缺曠紀錄

缺曠紀錄
請養成習慣查詢缺曠記錄

獎懲紀錄
如有改過銷過完成提出申請
10天後可查詢註銷

學生手冊 出缺勤及獎懲紀錄查詢說明



二、服儀檢查：
(一)定期檢查：各項集會時由學務處及教官室實施檢查。
(二)不定期檢查：所有師長得隨時隨地檢查學生服儀。
(三)複檢：服儀違規複檢均採「按次複檢｣之原則，師長
開立服儀違規登記單後，服儀違規同學於次日向開立違
規登記單之師長或教官實施複檢。
請完成導師及家長簽章，最後將服儀違規單交至教官室
文書組，註銷違規紀錄

服儀規定
合宜、禮貌



祝各位同學
快樂學習 學業進步

服儀規定
合宜、禮貌


