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臺北市立大同高中 110學年度「防災疏散避難演練」工作分組職掌表 

 
職務 工作事項 職務 組員 

指 揮 組 

1.指揮及督導防災演練工作全般事宜。 

2.依情況調動各組相互支援。 

指 揮 官 

莊智鈞校長 陳品璇秘書 

王鼎權主教 

黃怡蓁教官 

郭予湉小姐 

1.襄助指揮官防災演練工作全般事宜。 

2.通報中心受災情形、目前處置狀況等。 

副 指 揮 官 

周明蒨主任 

搶 救 組 

1.防（救）災設施操作及維護、個人裝備籌補採

購(各組依演練所需，統一報由總務處採購)。 

2.示範場地硬體設施佈置(廣播器材演練示範設

施、帳篷、標示牌、防災地圖板、引導指示等

) 

3.防災警報廣播系統管理及操作、備用電力設置

，供廣播、照明、文書作業所需資料夾等。 

4.災後全校所毀設施統計及回報(校安中心)。 

5.先前調查及維護學校及避難收容場(處)所安

全。 

6.救災物資登記、造冊、保管及分配及協助發放

物資、糧食及飲水。 

7.災後週邊居民收容及物資囤放規劃。 

組 長 

陳瑞宜主任 

副 組 長 

莊靜怡主任 

游宗翰組長 

李 璐 組 長 

林美秀組長 

陳敬弦幹事 

張有德幹事 

鍾美足幹事 

李奇龍先生 

彭正德先生 

王雅霈小姐 

何香瑩小姐 

羅舜莉小姐 

林靜枝小姐 

各職工人員 

通 報 組 

1.校園安全暨災害防救事件通報(校安中心)。 

2.依事件層級於時限內通報上級。 

3.建立校外緊急支援單位聯繫清冊。  

4.通報救災醫療等單位，請求支援。 

5.清點學生人數及整頓秩序，並副指揮官回報狀

況。 

6.清點行政人員人數(各組副組長回報)，編餘人

員組成搜索小組，交由安全防護組指揮。 

7.學生個人資料掌握及家庭防災卡宣導。 

組 長 

何叔俞主任 

副 組 長 

羅秀琴主任 

鄭吉村組長 

趙彥凱組長 

李旻軒組長 

徐妤庭小姐 

簡瑞良先生 

陳沛云小姐 

洪郁筑小姐 

黃鴻萊小姐 

陳薏慈小姐 

彭彥慈老師 

鍾家瑜老師 

各任課老師 

各實習老師 

避難引導
組 

1.依緊急疏散防災路線圖規畫配置疏散人力。 

2.協助教職員生緊急疏散及安置。  

3.疏散集合地點提供協助與諮詢。 

4.清點人數(老師)並向指揮官回報狀況。 

5.集合老師並迅速編組成搜救小組，交由安全防

護組指揮。 

6.校園人車管制及引導。 

 

 

 

組 長 

陳文琪主任 

副 組 長 

康 瀞 文 組長 

楊浩偉組長 

陳盈諭組長 

葉怡君組長 

曾國智先生 

洪曉葦教官 

蔡靜蓮教官 

鄭念親幹事 

林素惠幹事 

石乙妏小姐 

黃文瓊小姐 

陳奕任先生 

李佩潔小姐 

方彥文老師 

曾喜謙老師 

陳真言老師 

陳琳喬老師 

未授課老師 
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安全防護
組 

1.受災學校教職員生之搜索及搜救。  

2.清除障礙物協助逃生。  

3.強制疏散不願避難之學校教職員生。 

4.設置警戒標誌及危險區域拉封鎖線。 

5.接管指揮搜索搜救小組及搶救小組。 
6.特殊障礙學生疏散引導規劃。 

7.搜救小組，結合急救組進行搶救工作 

組 長 

陳麗英主任 

副 組 長 

陳文樺組長 

郭美菊組長 

陳逸珊組長 

戴旭東教官 

李珮寧組長 

吳姿瑩小姐 

余崇安先生 

各運動教練 

黃美雪小姐 

各體育老師 

各輔導老師 

社 工 師 

緊急救護
組 

1..設立急緊救護及臨時照顧(服務)站。 

2.基本急救、分類及重傷患就醫護送。 

3.心理輔導與師生情緒安撫。 

4.急救常識及觀念宣導。 

5.防災救救護課程規劃，召集國、高中健護老師，

並融入課教學。 

6.該組所有人皆要會操作演練項目。 

組 長 

吳致娟主任 

副 組 長 

吳榮達組長 

林家吟組長 

王惠玲組長 

楊倩玲護理師

陳素貞護理師 

各 救 生 員 

林淑如老師 

王姿文老師 

楊士弘老師 

賴奕傑老師 

陳奕成先生 

劉育伶小姐 
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1 1 0 - 1 防 災 緊 急 應 變 小 組 無 線 電 分 配 表 

無線電編號 職稱 姓名 

1 指揮官 莊智鈞 

2 副指揮官 周明蒨 

3 搶救組組長 陳瑞宜 

4 通報組組長 何叔俞 

5 避難引導組組長 陳文琪 

6 安全防護組組長 陳麗英 

7 緊急救護組組長 吳致娟 

固定頻道：CH-1 

備用頻道：CH-3 

使用方式：開機--音量旋鈕順時針轉開 

          關機--音量旋鈕逆時針轉開 

頻道選擇：按       或 
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             各編組組長以上配置背心 
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全校教職員工配置安全膠盔 

 

 

指揮官、副指揮官 一般組員、教師 

組長 

緊急救護組長(員) 
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各編組臂章 

 

 


