
臺北市立大同高中 小論文投稿格式檢核表 114.01.24 
(全國高級中等學校小論文寫作比賽第 1140315梯次) 

 

⚫ 本表僅供檢核參考，請同學務必詳閱「中學生網站」公告之小論文辦法和相關規定為準，小論文規定嚴

謹，有不符合規定即為淘汰或扣分，請務必詳細檢查。 

⚫ 引用資料務必要依規定引註，未依規定將判斷為抄襲，並於下個梯次停權 1次。 

⚫ 作品不可上傳封面頁，上傳作品若有封面，直接淘汰。 

⚫ 投稿同學務必確認，上傳後有點選【參加比賽】，作品狀態欄位有顯示已參加第 1140315梯次競賽， 

才完成投稿，為避免網路壅塞，請盡早完成投稿作業。 

項目 檢核內容 
學生自行檢核 不符合 

規定 符合 不符合 

投稿時間 114年2月1日(六)至3月15日(六)中午12時止。 □ □ 
無法 

投稿 切結書 
請於3月6日(四)中午前，繳交切結書至圖書館讀服組。 

（需有指導老師簽名） 
□ □ 

檔案 檔案可以開啟，須為「PDF」檔，檔案大小（含圖檔）不得超過5MB。 □ □ 

1分 

淘汰 

篇幅 A4直式紙張，4至10頁為限(含附錄)。 □ □ 

內容 
參賽作品限未曾在校外出版、發表或獲獎。 □ □ 

作品內容（含摘要、翻譯、改寫）不得由AI工具生成。 □ □ 

系統投稿 

填寫資料 

⚫投稿類別及年級需正確，填寫年級符合投稿時的年級。 

⚫網路篇名與正文頁首篇名文字一致。 

⚫每人每次限投稿作品 1篇，作品投稿僅能 1種類別。 

⚫若為小組參賽，成員需同校同年級(可不同班)，最多 3人。 

⚫上傳作品【不得有封面頁】 

□ □ 

版 

面 

規 

定 

字體

字型 

以中文撰寫者，請以繁體中文新細明體 12級字打字。 

以英文撰寫者，請以英文 Times New Roman 12級字打字。 
□ □ 

最多 

扣 1分 

字體限以黑色字體、且不可使用底線、斜體、粗體。 

（原文引用及參考文獻之書名、期刊名及卷期除外） 

各學門專有名詞之字體依各學門標準為之，不受本項限制。 

□ □ 

中文撰寫請用全型標點符號，英文撰寫請用半型標點符號。 □ □ 

版面 

編排 

單行間距。 □ □ 

邊界上下左右各留 2公分。 □ □ 

所有標題皆須單獨成行。 □ □ 

段落開頭與一般中英文寫作相同，須整齊一致。 □ □ 

頁首

頁尾 

每頁頁首須有小論文篇名，文字為10級字、置中。 

（注意!!!若全篇無頁首，1分淘汰） 
□ □ 

每頁頁尾插入頁碼，文字為10級字、置中。 □ □ 

投稿 

步驟 

上傳作品後，請務必於投稿期間點選「參加比賽」，並確認作品狀態欄位

顯示「已參加第 1140315梯次競賽」，才完成參賽。 

 

 

 

 

 

□ □ 

重要!需完

成本欄位

步驟，才

完成投稿 

格式 

說明 

需符合小論文六大架構及順序書寫，不可增減及調整順序： 

中文寫作架構 英文寫作 

壹、前言 I.Introduction 

貳、文獻探討 II.Literature Review 

參、研究方法 III.Research Methods 

肆、研究分析與結果 IV.Analysis and Results 

伍、研究結論與建議 V.Conclusion and Suggestions 

陸、參考文獻 Ⅵ.References 

另可增加附錄，但含附錄之總篇幅仍應在4至10頁內。 

□ □ 
1分 

淘汰 

題目、內文或附錄不可出現足以辨識作者身分的資料(含作者照片)。 

（校名不在此範圍） 
□ □ 



項

目 
檢核內容 

學生自行檢核 不符合 

規定 符合 不符合 

格

式 

說

明 

除公式及諺語可不用引註外，文中直接或間接引用他人資料或本人已於校外出版、

公開或獲獎資料時須註明資料出處，標示作者及年代。 
□ □ 

疑似 

抄襲 

內文有引用且依規定註明出處的資料，須於「陸、參考文獻」中列出。  □ □ 扣 4分 

內文未參考引用者不得列入參考文獻。 □ □ 扣 4分 

⚫參考文獻至少 3篇，且不得全部來自【全國高級中等學校小論文寫作比賽引註及

參考文獻格式範例】第貳條參考文獻第二項撰寫格式第(七)款所列之網路相關資

源。(參考文獻不得全部都是網路資源) 

電子書、電子期刊、電子論文、電子報視同紙本。（電子報係指從傳統報紙的網

站引用之文章，如：人間福報、中國時報、自由時報、經濟日報、蘋果日報、聯

合報…等。引用自非報紙的網站視同網路相關資源。） 

例.大學電子報在參考文獻中視同網路相關資源，不列入紙本書籍計算。 

請務必依小論文規定之類別方式來註明資料出處，以免被視為網路資源。 

例.電子報格式為：作者（年月日）。篇名。電子報名稱。網址（可用短網址） 

□ □ 
1分 

淘汰 

⚫內文引註或參考文獻格式需符合規定，請參照【全國高級中等學校小論文寫作比

賽格式說明暨評審要點】/【全國高級中等學校小論文寫作比賽引註及參考文獻格

式範例】。(最新版 113年 05月 08日修正) 

⚫若直接引用原文，須以粗體並加「」標明及註明出處。若為間接（改寫）引用，

則不必加「」、亦不用粗體，但仍須註明出處。 

□ □ 
最多 

扣 1分 

⚫嚴禁引用論壇、問答或聊天網站內容，建議引用其有效之資料來源。引用維基百

科資料時，建議引用其文獻資料或參考資料，不建議引用維基百科內容文字。 
□ □ 

依規定

評分 

同一處引用參考資料之原文不得超過 50 字（不含標點符號）， 

詩文、歌詞、劇本、法律條文不在此限。 
□ □ 

最多 

扣 1分 

依規定段落結構寫作，但段落標題寫錯者。（如「研究結論與建議」寫成「結論」、

「參考文獻」寫成「引註資料者」）。 
□ □ 

最多 

扣 1分 

⚫ 圖表之編號及標題均置於圖表上方置左。 

⚫ 若圖表（含整理之內容）係引用，均須於圖表下方註明資料來源，資料來源書

寫方式與「陸、參考文獻」同，並於「陸、參考文獻」段列出。 

⚫ 如表中整理之內容係引用自文獻，可直接在表中引註資料來源，標示「作者（年

代）或（作者，年代）」，無須於表下方註明資料來源。 

⚫ 若圖表非引用，資料來源請註明研究者自行繪製（拍攝、製作……） 

□ □ 

依規定

判別為

扣分或

疑似抄

襲 

在形式上必須分層次、分段來條列說明。 

中文: 一、  （一）  1、  （1） 

英文: I  (I)  A.  (A) 
□ □  

 

 中學生網站 【https://www.shs.edu.tw/】(或掃描 QR code) 

1.投稿學生需先進行會員註冊，若尚未註冊 

請務必於3月6日(四)中午前洽圖書館黃老師索取本校驗證碼。 

2.小組參賽時只要1人負責上傳作品，但全組學生皆需註冊，並輸入小組所有成員 

  基本資料。 

 (所有參賽者均須用全名註冊，未註冊或資料不全者無法在獎狀上印出完整姓名) 

3.上傳作品步驟請參閱 中學生網站上方說明列/常見問題/如何投稿。 

4.「中學生網站」/「小論文心得寫作比賽」頁面有以下檔案，請同學務必詳閱： 

 【113學年度全國高級中等學校小論文寫作比賽實施計畫】  

 【全國高級中等學校小論文寫作比賽格式說明暨評審要點】(最新版113年05月08日修正) 

 【全國高級中等學校小論文寫作比賽引註及參考文獻格式範例】(最新版113年05月08日修正) 

⚫ 小論文主題共分21類：工程技術、化學、文學、史地、生物、地球科學、法政、物理、英文寫作、家

事、海事水產、健康與護理、商業、國防、教育、資訊、農業、數學、藝術、體育、觀光餐旅。(請擇

一主題參賽，並採中文或英文撰寫。請依小論文內容選擇類別，例如用英文撰寫化學內容的小論文，其

類別需選擇化學類) 

⚫ 有任何問題，請洽市大同圖書館讀服組黃老師。(25054269轉152) 

若四個層次不敷使用，

可參考博碩士論文格式 

https://www.shs.edu.tw/

