
臺北市政府教育局及所屬學校辦理國際交流經費補助作業須知 

一、臺北市政府教育局（以下簡稱本局）為鼓勵本局及所屬機關學校人員辦

理及參加國際教育交流活動，增廣國際視野，促進文化交流，特訂定本

作業須知。 

二、本作業須知所稱申請者，指承辦第四點各類活動之學校或機關。 

三、補助對象如下： 

（一）本局與所屬機關學校人員及學生。

（二）本局視國際教育交流業務需要指定參與之行政人員。 

四、補助類別如下： 

（一）教師專業成長類：臺北市公私立學校教師參與本局或接受國外政府

機關、團體或學校邀請，至國外從事考察、參訪、觀摩、進修、研

究及出席國際會議等教育參訪交流活動。 

（二）學生出國學習展演類：臺北市公私立學校教師帶領學生進行國外教

育旅行、交換學習、實習、移地訓練、表演、比賽、競技、洽展及

海外檢測等交流活動。 

（三）其他類：配合臺北市政府或本局重要國際教育交流活動，專案簽報

之經費補助案。 

五、申請時間： 

（一）申請者應於活動辦理前一年度十二月十五日前，檢附相關資料，函

報本局申請。 

（二）臨時出國案件，申請者應於出國前二個月，檢附相關資料，函報本

局申請。 

六、補助基準如下表： 

補助類別 補助基準 

（一）教師專業成長 1.行政人員：得補助該活動一名至三名行

政人員全額旅費。 

2.教師：臺北市公私立學校教師參與或接

受國外政府、機關、團體或學校邀請，

至國外從事教育參訪交流活動，補助往

返機票費用，生活費(住宿費、膳食費)

由該師自理。 



3.申請者：辦公行政費及翻譯費得覈實補

助。翻譯費以學校參訪行程為限，一日

最高補助新臺幣(以下同)八仟元，半日

最高補助四仟元。 

（二）學生出國學習展演 1.行政人員：得補助該活動一名至二名行

政人員全額旅費。 

2.教師：臺北市公私立學校教師帶領學生

出國遊學、參與交流活動、競賽等，每

十六名學生補助一位帶隊教師全額旅

費，未滿十六名者補助一位帶隊教師全

額費用。獲補助教師出國期間不得重覆

支領加班費用。 

3.學生：臺北市低收入戶、中低收入戶或

未曾出國之學生參與臺北市辦理交流活

動與出國遊學，得酌予補助全額旅費，

補助人數不得超過出訪學生數十分之

一。

4.代表本市參與體育競賽或城市體育交流

之高級中等以下體育團隊依臺北市高級

中等以下學校績優體育團隊出國參賽訓

練及國際體育交流經費補助作業要點辦

理。

（三）其他   配合臺北市政府或本局重要國際教育

交流活動，其經費補助額度依國外出差

旅費報支要點專案簽報交通費、生活費

與辦公費。 

七、申請補助應檢附文件如下： 

（一）活動計畫書（含活動名稱、活動目的、參與對象、活動日期、活

動地點、活動內容、活動經費、預期效益及工作人員職掌）。 

（二）經費預算說明書（含經費明細表；另如有其他機關團體提供補助

者，應予註明）。 

（三）邀請函（參加國外活動須附原文及譯本）。 

（四）其他有關資料。 

八、審核程序：由本局各業務主管科室審核其出國計畫之合理性、必要性、

需求性及效益性後，依行政程序簽報，必要時並得組成審核小組審核，



核定後以書面通知申請者。 

九、接受補助者，應於返國之次日起四週內，檢送出國報告及依國外出差旅

費報支要點檢附相關憑證辦理核銷事宜，並辦理相關觀摩發表會分享出

國效益。逾期申報或出國報告經臺北市政府評定為差或極差者，承辦單

位同一性質計畫三年內不得申請補助。未按原申請計畫出國參與活動

者，其補助款應主動繳回。 

十、本局所屬幼兒園準用本作業須知辦理。 




