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臺北市立大同高級中學【國中部】教師監考辦法 

本辦法經 97 年 6月 30 日期末校務會議決議實施 

103年 6月 30日期末校務會議修正通過 

114年 6月 30日期末校務會議修正 

一、依據：本校教務工作計畫。 

二、目的：建立公平、彈性、合理的監考機制，使校內重要考試之監考相關工作制度化，俾便落

實監考工作，以使校內重要考試得順利完成。 

三、本校學生各項定期考試、集中式補行評量、全年級競試比賽及國九模擬考之監考事宜，均依

本辦法之規定辦理。 

四、監考守則 

考

試

前 

1. 凡經排定之監考人員，應依表訂時間前往監考，因故(事、病)監考當天無法監考者，應

辦理請假手續，自行與他人協商對調或自覓代理人，並務必事前通知教務處。代理監考

者原則上須為本校專、兼任教師。 

2. 請於考前五分鐘，至教務處領取試卷。 

3. 考試鐘聲響「前」即進入教室，執行監考準備工作。 

4. 發卷【前】，告知學生依照座號排定座位就坐(不得翻轉桌子)，關手機，淨空抽屜及椅

子下方，並將書包、手機放置於教室前後地板。(經導師同意可整齊放置於窗台上，並將

講義及課本等妥善收納於書包內，拉鍊拉起靠窗擺放)。 

考

試

中 

1. 鐘響「時」即「發下」題目卷及答案卷。(因素養導向試題題幹變長，題目頁數篇幅增加 

，為避免學生來不及作答完畢，請先發題目卷，讓學生可掌握時間先行閱讀題目)。 

2. 發卷【後】，告知學生填明試卷及答案卡上之班級、座號、姓名。收集【空白試卷(即

餘卷)及答案卡】，確認【出席人數及缺考學生姓名】，填註於試卷袋上。 

3. 如有題目印刷不明及不能辨識者，需與巡場人員聯絡以求解決。 

4. 考試進行中，請勿閱讀書報、批閱考卷、操作手提電腦、使用手機，並請多加巡視，嚴

加注意學生動作，共同維持考試秩序。 

5. 對不守秩序及【作弊學生】，需將實際情形記錄於試卷袋，相關物證連同試卷，於

考試結束後一併送交教務處辦理。 

考

試

後 

1. 考試【結束】，應清點答案卷、答案卡，確認數量無誤，填妥試卷袋並簽名，師生始得

離開試場，並連同空白試卷、答案卷、答案卡，交回教務處點收。 

2. 收卷時若發現應試學生之手寫卷係空白【完全未作答】且【未寫上班級、座號、姓名】

時，仍應當場請該生寫上班級、座號、姓名，俾與餘卷區別。 

 

五、監考節數計算辦法： 

職稱節數    基本監考節數 計算方式 

基本節數為 0

之組長、專任

輔導教師 

0+(一週超鐘點

節數*2) 

1. 監考時數依學年計算。 

2. 各處室主任及教學組長須另於考試期間擔任巡堂人員(教務主

任及教學組長 2節、其餘皆為 1節)，巡堂節次另由教學組安排

之。（本項不列入減扣監考時數之計算） 

3. 基本監考節數+上學年度結餘=新學年度應監考時數 

生教組長、教

務組長 

0+(一週超鐘點

節數*2) 
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(比照高中部

教學組、生輔

組長) 

導師、專任教

師 
33 

兼課教師 

0 

監考時數=兼課

時數 

1. 依學期計算。 

2. 上、下學期不累計。 

國文、英文、數學、自然、社會、藝能、體育科教師，得依定期

評量當日之兼課時段安排監考，其餘教支人員、校外專業人士則

不排監考。 

 

六、監考節數抵扣原則： 

項

目 
考試類型 

抵扣

節數 
附註 

命

題 

定期考試 -1 

一份考卷扣 1節為原則。 

1.如為合卷出題，則每科每位出題老師扣 0.5節。若同科由 2位老

師共同命題時，每人各扣 0.25節。 

2.同科由 2位老師共同命題時，每人各扣 0.5節。 

補行評量 -0.5 

一份考卷扣 0.5節為原則。 

1.補行評量考試時間每科約為定期評量時間之一半，題數較少。 

2.同科由 2位老師共同命題時，每人各扣 0.25節。 

國八數學競試 -1 由導師監考(班會課)。 

英文單字比賽 -1 國七、國八各扣 1節，總計可扣 2節。由導師監考(班會課)。 

巡

堂 
定期考試 -1 

一份考卷扣 1節為原則。 

1.如為合卷出題，則每科每位巡堂老師扣 1節。 

2.同科由 2位老師命題時，協調 1人巡堂。 

監

考 

定期評

量 

一般 -1 1. 定期評量監考 1節可抵扣 1節監考時數。 

支援特教

組 
-3.5 

視特教組需求配合安排。因特殊考場上午早上結束時間為 12:30，

故早上連續 3節監考，可多抵扣 0.5節監考時數。 

國九模

擬考 

監考到第

八節 
-1 

1. 原安排隨班監考，但第四次模擬考英聽測驗至 12:30，及遇輔

導課已結束，由導師協助監考。 

2. 英聽測驗至 12:30扣導師監考節數 0.5節。 

3. 遇第八節需監考，扣導師監考節數 1節。 
第 4次英

聽 
-0.5 

體育班參

與模擬考 
-1 

體育班參與模擬考，第六節後之考程則由教務組另外安排教師監

考，亦各扣一節監考節數或領取代課鐘點費。 

學科集中式補行

評量 
-1 

由教務組安排監考老師，依學校節次，核實扣監考節數。 

國八數學競試 -0 由導師監考(班會課)，該節屬導師基本鐘點，不予扣抵節數。 

英文單字比賽 -0 由導師監考(班會課)，該節屬導師基本鐘點，不予扣抵節數。 
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七、監考表排定原則： 

(一)每位教師每次監考配合考程，安排監考。以任教科目之測驗日期優先安排，段考日均可

能安排監考。因國九全學年一共只有 4次段考，僅任教國九的教師之監考安排，集中 4

次段考為原則，惟節數剩餘過多，則不在此限。 

(二)每次每人均安排監考事務，如教師因個人私事未能當日監考，請自行與他人協商對調或

另覓代理人，並務必事前通知教務處。 

(三)考試期間因假所遺留的監考亦可安排代理監考，處理方式如下： 

1.事、病假：由請假教師自覓代理人，其所需之鐘點費，由原監考老師支付，鐘點費計

算方式為每節 420元，巡堂工作則請假教師協調科內其他教師協助，該巡堂之監考時

數由實際巡堂教師抵扣。 

2.公、喪、婚、產假等：由教務處另排定代理監考教師，並依規定發給代課鐘點費。惟

巡堂部分因無法支應代課鐘點費，須由請假教師協調科內其他教師協助巡堂工作，該

巡堂之監考時數由實際巡堂教師抵扣。 

(四)各班導師以監考導師班為原則。 

(五)如有教師子女於本校國中部就讀，則該位教師的監考將避開子女就讀班級。 

(六)安排監考特殊考場時，將先詢問教師意願。特殊生每節監考時間較長，但因學生數少，

一節仍只扣１，若一次監考一個上午(3節)，因為考試時間延長至 12:30，整體可扣

3.5。 

(七)考程中備用考場優先排給兩天均有監考之教師。 

(八)監考表需在考試日期前一週發出，以便教師自行調整及教務組及時修正。 

(九)可隨時修正『學年監考總表』，以備各科教師諮詢。 

(十)監考表確定後，將「巡堂表」及「各班教師監考一覽表」一同上陳，並印送予各處室主

任。 

八、如有疑問，請洽教務處教務組（分機 113）。 

九、本辦法經校務會議通過，陳請 校長核定後實施，修正時亦同。 


